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Outlook an der vhs kennenlernen

Moers. (pst) Wie lässt sich Outlook über das Schreiben und Empfangen von E-Mails hinaus sinnvoll nutzen? Das zeigt der Kompaktkurs ‚Outlook kompakt‘ am Samstag, 7. November, von 9 bis 16 Uhr. Unter der Leitung von Kirsten Peters erfahren die Teilnehmenden, wie sie Kontakte verwalten, Termine und Terminserien planen, Aufgaben organisieren und den Posteingang strukturieren können. Auch Kalender, Notizen, Adressbuchfunktionen und der Datenaustausch mit anderen Anwendungen stehen auf dem Programm. Ziel ist es, Outlook als vielseitigen Informationsmanager für den digitalen Büroalltag einzusetzen. Der Kurs findet in den Räumen der vhs Moers, Wilhelm-Schroeder-Straße 10, statt.

Infobox: Eine rechtzeitige Anmeldung ist erforderlich. Diese kann telefonisch unter 0 28 41 / 201 – 565 oder online unter www.vhs-moers.de erfolgen.
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